
CONVOCATORIA DE TITULACIÓN
TSU e ING

2023



El proceso de titulación se llevará a cabo 2 veces al año en bloque (en los
meses de febrero y octubre), deberás estar atento a la Convocatoria de
Titulación aplicable.

Requisitos indispensables:

 No tener ningún adeudo de cuotas.

 Haber aprobado satisfactoriamente todas las materias de los diferentes
programas educativos.

 Cumplir con el nivel obligatorio de inglés. (B1 nivel TSU, B2 nivel
Ingeniería). Presentar COPIA de certificación de Inglés.

Todos los trámites son personales y se realizan exclusivamente en el Departamento
de Servicios Escolares.



FECHAS

• Recepción de comprobante fiscal por trámites de titulación: del
martes 03 de octubre al martes 31 de octubre 2023.



Para iniciar tu trámite deberás entregar lo siguiente:

DOCUMENTOS

• Acta de Nacimiento actualizada Original (no mayor 6 meses).

• Certificado de Bachillerato legalizado Original. (legalización en
caso de ser requerida)



FOTOGRAFÍAS

6 fotografías tamaño Infantil

• Blanco y negro

• Fondo blanco

• Papel adherible (vestimenta formal)

• Anotar nombre y matrícula al reverso de cada una.

1 fotografía digital a color, formato JPG, medida 6x9, no debe exceder 4 megas. Enviada al correo
electrónico de serviciosescolares@utbispuebla.edu.mx, poner ASUNTO: Fotografía digital para título. En
cuerpo del correo, agregar nombre completo y matrícula.

• Vestimenta formal.

• Imagen sin retoques, filtros o sombras.

• Mirando directamente a la cámara.

• La imagen deberá abarcar hasta medio pecho.

• Cara, frente y orejas descubiertas.

• Sin accesorios que cubran total o parcialmente la cara (gorras, lentes, sin accesorios o aretes).

• No se aceptan fotografías escaneadas, selfies, filtros, foto de otra foto, de lado.
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COSTOS

La cuota actual para trámites administrativos de Titulación es de $ 1,775.00 (Mil setecientos
setenta y cinco pesos 00/100 M. N.) Se genera a través de la página de Pagos en Línea Puebla
https://rl.puebla.gob.mx/ en el apartado de búsqueda de “UTBIS POR TRAMITE DE TITULACIÓN”.

Una vez realizado el pago, deberás esperar 2 días hábiles para descargar el comprobante fiscal, a
través de la misma página, con tu número de referencia.

Posteriormente deberás enviar tu Comprobante Fiscal (no baucher, ni fotos) al correo de
pagosalumnos@utbispuebla.edu.mx, en Asunto, especificar “Pago por trámites de Titulación”, en
cuerpo del correo, anexar los siguientes datos:

• Nombre completo 

• Matrícula

• CURP

• Fecha de nacimiento

• Correo electrónico (al cual llegará tu título electrónico)

• Teléfono de contacto

• Código postal

• Dirección 

• Municipio

• Estado

https://rl.puebla.gob.mx/
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Una vez iniciado tu proceso de Titulación ante la Dirección de
Titulación, y no existiendo ninguna observación de documentación, te
será notificado mediante correo electrónico, para posteriormente
generar la orden de pago por el concepto de Título Electrónico, con
un costo de $595.00 (Quinientos noventa y cinco pesos 00/100 M.N.).

(La orden de pago tiene vigencia de un día).

Costos aplicables para el ejercicio fiscal 2023.

Nota: El trámite y expedición de título, puede tardar de 1 a 4 meses,
este tiempo no depende de la Universidad, sino de la Dirección de
Titulación.



MÁS INFORMACIÓN

Departamento de Servicios Escolares en la planta baja del Edificio “B”, de lunes a viernes en horario 
de 08:00 a 16:30 hrs.

También puedes comunicarte mediante WhatsApp al número 2211121782 (en horario de 8:00 a 4.30 
pm de lunes a viernes), o al correo electrónico:  serviciosescolares@utbispuebla.edu.mx. 

A T E N T A M E N T E
SAN JOSÉ CHIAPA, PUE., 02 DE OCTUBRE 2023

UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA BILINGÜE INTERNACIONAL
Y SUSTENTABLE DE PUEBLA

___________________________________
LIC. LESLIE ALEJANDRA CRUZ ESPEJO
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