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CONVOCATORIA DE OFERTA LABORAL

La presente convocatoria se plantea de manera incluyente y libre de estereotipos de género por lo
jue se refiere a una persona como él “podra ser EL o ELLA”.

La Universidad Tecnolégica Bilinglie Internacional y Sustentable de Puebla convoca a las
y los interesados en ocupar la vacante de Téchico en Contabilidad, Area Factor Humano.
CARACTERISTICAS DE LA VACANTE:

FUNCIONES:

Apoyo al area de Factor Humano.

Célculo y timbrado de ndmina

Determinacidn y presentacion de declaraciones de impuestos mensuales y
cuotas cbrero-patronales.

Elaboracion de Reportes, Oficios y documentos para las distintas
dependencias.

Integracidn de expedientes del personal

Control de contratos del personal

Control de archivo.

Control de Incidencias del personal

Generar y presentar informacion trimestral de Transparencia.
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PERFIL DE LOS ASPIRANTES:
» Nivet Académico: TSU o Licenciatura en Contabilidad, Administracién de Empresas o
carrera afin.
Experiencia Laboral: minimo 1 afio
Nivel de Inglés: Basico
Hahilidades:
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s Manejo de Office

» Manejo de sistema Contpagi
¢ Redaccion de documentos.
e Control de archivo.

e Proactiva.

Decumento controlado, prohibida su reproduccién parcial o total sin autorizacién.



Universidad Tecnolégica Bilingiie Internacional y
No Codigo: Sustentable de Puebla
Aoty Organismo Publico Descentralizado del Gobierno del Estado de
Puebla er"'s : 9!;5“ 1
Vigencia a partir de: PUEBLA s
02/05/2024 CONVOCATORIA DE OFERTA LABORAL
Pagina 1de 2
REQUISITOS:

» Presentar solicitud elaborada
» Presentar Curriculum Vitae
> Presentar copia de Titulo y Cédula Profesional

Las personas interesadas favor de enviar su cv al  correo

factorhumano®utbispuebla.edu.mx, colocar en asunto TECNICO EN CONTABILIDAD, o entregar

personalmente en el Departamento de Factor Humano, de la Universidad Tecnoldgica Bilinglie
Internacional y Sustentable de Puebla. Para mas informacién comunicarse al teléfono: 276 690 65

00 Ext. 1009, en horario de lunes a viernes de 13:00 a 15:00 hrs.

La Universidad Tecnoldgica Bilingiie Internacional y Sustentable de Puebla, se encuentra en un
modelo de igualdad y no discriminacicn, en Esta Institucion NO solicitamos examenes de VIH, ni
pruebas de embarazo como requisito para laborar.

ATENTAMENTE
SAN JOSE CHIAPA, PUE., A 19 DE DICIEMBRE DE 2024
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA BILINGUE INTERNACIONAL
Y SUSTENTABLE DE PUEBLA
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SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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